:C;'[-l)e'«:('«jwmzﬁ

ORDENANZA N°Y

Dniversidad Edbolsnomns PARANA@ 5 B } Q 28%2

e -
e Endre L%Jt:’(a,i

VISTO:

La Ordenanza 005/04 que establece en todo el ambito de la Universidad un
procedimiento (nico y comum pérz_s ta expedicion de di.plomats a los egresados de las carreras
de nivel superior; y |

CONSIDERANDO:

Que la practica .y experiencia adquirida desde su implementacion hicieron
que se contemple la modificacion en algunos aspectos vinculados al tramite administrativo,
con la finalidad de completario y agilizarlo, como asi también mejorar la redaccion de las
resoluciones que deben dictarse.

Que en uso de las atribuciones propias del cargo y las que normalmente
corresponden al Consejo Superior segun el art. 49 de la Ley de Educacion Superior N°
24.521 .y de acuerdo a lo previsto en el art. 16 inc. 1) del Estatuto Académico Provisorio de
esta Umversidad, el que suscribe esta facultado para resolver sobre el particular;

Por ello:

EL RECTOR NORMALIZADOR DFE LA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ENTRE RIOS

: ORDENA;
ARTICULO 1°.- Deroguese la Ordenanza N° 005/04, sus complementarias v modificatorias.
ARTICULO 2°.- Establézease en todo ¢l ambito de la Universidad un procedimieﬁto unico
y comin para la expedicion de diplomas a los egresados de las carreras de nivel superior, ¢l
que se regulard por esta Ordenanza v el Anexo Unico que, agregado, forma parte de la
presente.
ARTICULO 3°.- Diép(%ilgasc que la solicitud de diploma debera presentarse en Mesa de
Entradas de la Sede o Subsede de la Facultad que corresponda en forma personal, vy
solamente podra ser iniciado por un tercero sf dste presenta una autorizacion otorgada por el
interesado con firma certificada ante Notario, Juez de Paz o personal de la Tacultad

autorizgdo por la misma para ello.
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ARTICULO 4°.- Impleméntese, a tal efecto, el Formulario N° 1 que contendra los requisitos

que a continuacion se detallan, cuyo respectivo modelo forma parte del Anexo Unico:

a. Ll formulario se llenard a maquina o con computadora, sin abreviaturas.

b. Los nombres y apellidos deberdn consignarse completos, sin iniciales. en
concordancia con el documento que identifique al solicitante,

¢. Se debera constituir un domicilio especial dentro de 1a Provincia en ¢l cual

seran validas todas las notificaciones que deban efectuarse.

ARTICULO 5°.- Determinese que el interesado debera adjuntar, a la solicitud de diploma, la

siguiente documentacion:

a) Folocopias de las hojas del Documento Nacional de Identidad que contengan
los datos personales y tltimo domicilio, las que serdn cotejadas con el ori ginal; en
caso de ser extranjero y carecer de este documento, las fotocopias serdn las
correspondientes al pasaporte o documento con el que ingreso al pais.

b) F.Qtocopiz:t, certificada por la Facultad, del titulo de nivel medio.

¢) Comprobante original del pago de la tasa por expedicion de diploma (en caso
de estar establecido).

d) Constancia de libre deuda de Biblioteca v de cualquier otro servicio
arancelado que brinde ta Facultad.

e) Formulatio N° 2 de Registro de Graduados, el que deberd ser completado por
el interesado de acuerdo a lo especificado en el articulo 4°, apartados a y b, y
firmado ante el personal de Mesa de Entradas (este formulario no se agregard al

expediente).

AR’E‘iCUl_J(")_ 6%~ Dispongase que, una vez que la oficina receptora constate que la
documentacidn haya sido presentada en forma completa v correcia, la solicitud sea firmada
por el solicitante en presencia del empleado que reciba la documentacion, dejandose

constgneia de su ingreso en el libro de entradas general.

[
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ARTICULO 7°.- Entréguese al interesado un comprobante donde conste el namero de
ingreso del tramite, la fecha, cantidad de fojas presentadas, firma v sello del cmpleado que
lo recibib.

ARTICULO 8°- Dispéngase que una vez armado el expediente la cardtula debera contener
cl nombre de la Facultad, ¢l nimero de expediente, la fecha de inicio. el apellido v nombre
del solicitante del diploma vy ¢l titulo solicitado.

ARTICULO 9°.- Establézcase que ¢l Departamento Alumnado serd ¢l encargado de expedir
¢l Certificado de Materias Aprobadas, ¢l que sera firmado por el responsable de dicho
Departamento, consignando las mismas conforme al Plan de Estudios el que deberd
contener todas las materias aprobadas por examen o equivalencias, como asi también las
aprobadas por equivalencias, especificando el nombre de cada materia, 1a fecha de
aprobacion, fecha de regularizacion (si corresponde), calificacion obtenida en nimeros y
letras, y ntmero del acta de examen. debiendo consignarse en el caso de lus equivalencias la
fecha y nimero de resolucion de otorgamiento de las mismas v la calificacion consi gnada. si
corresponde.

ARTICULO 10°- Determinese que con las actas de examenes y resoluctones de
equivalencias, se constatard que la certificacion enviada por el Departamento Alumnado sea
la correcta, dejdndose constancia de ello con la firma del empleado desi gnado para efectuar
esta tarea. _

ARTICULO 11°- Establézcase que el/la Secretario/a Académico/a, segan el formulario N°
3 que se adjunta en el Anexo I, remitird el expediente al Decano acreditando ol
cumplimiento de los requisitos reglamentarios de solicitud de diploma.

ARTICULO 12°- Dispéngase que ¢l Consejo Directivo de cada Facultad dictard la
resolucion seg;i.’m _[.’Qrmulm‘i() Ne 4 que se adjunta en el Anexo Unico. certificando el
cumplimiento de todos los requisitos exigidos por ¢l Plan de Estudios que cotresponda. con

la finalidad de la obtencién del Diploma.

ARTICULO 13°- Consignese, en la resolucion dictada, el nimero de registro de la

Facujftad, el que serd correlativo v debera coincidir con el namero del acta del libro de
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Imgistro de diplomas, archivandose el original de esa resolucion v agregandose una copia al
expediente respectivo.

ARTICULO 14"- Determinese que el regisiro de las resoluciones que certifican la
culminacion de los estudios se hara en un acta, que podra estar previamenie encuadernada o
ser movil, la cual debera foliarse, y en caso de ser mévil encuadernarse anualmente.
ARTICULO 15°- Establézcase que, una vez ingresado el tramite en Rectorado. ¢l Area
Titulos controlard el cumplimiento de los requisitos reglamentarios como asi también que la
certificacion expedida por el Departamento Alumnado de la Facultad coincida con el Plan
de Estudios, con las actas de examenes (fue obran en Rectorado y. si corresponde, con las
copias certificadas de las resoluciones de equivalencias.

ARTICULO 16°.- Dispongase que luego de acreditado el cumplimiento de todos fos
requisitos reglamentarios para la expedicion del diploma, la Secretaria Académica remitird
el expediente al Rector para ¢l dictado de Ja resolucion, segun Formulario N° 3, que se
adjunta en el Anexo Unico.

ARTICULO 17°.- Establézcase que el/la Rector/a dictard la resolucion otorgando el titulo
solicitado y disponiendo la expediciéon del diploma scgin modelo que consta en el
Formulario 6 del Anexo Unico. la que podrd ser individual o incluir todas las solicitudes
enviadas de una misma Facultad y debera consignar, respecto de cada diploma otorgado, el
numero de registro en la Universidad, el que serd correlativo.

ARTICULO 18°. Determinese que el otorgamiento del diploma se registre ¢n un acta (que
podrd estar previamente encuadernada o ser movil, la cual deberd foliarse v, en caso de ser
movil, encuadernarse anualmente.

ARTICULO 19°.- Dispongase que el diploma, una vez firmado por el/la Rector/a v
Sceretario/a Académico/a, sea retirado por la Faculiad junto con una copia de la resolucion
de su otorgamiento, dejdndose constancia de ello en el acta de registro,

ARTICULO 20°.- Establézease que ¢l Diploma sera firmado en el margen derecho por elfla
Rector/a y el/la Seeretario/a Académico/a, v en el izquierdo por el/la Decano/a v elila

ario/a Académico/a de la Facultad que corresponda.
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ARTICULO 21°~ Delerminese que las medidas scran de cincuenta (50) centimetros  de
fargo por treinta y ¢inco (33) centimetros de ancho.

ARTICULO 22°.- Dispongase que ¢l material utilizado sea cartulina de color blanco v ¢l
texto impreso con tinta negra, en letra cursiva, al que se le podrén agregar las medidas de
seguridad que ta Universidad considere convenientes.

ARTICULO 23°.- Establézcase que dc acuerdo al modelo N° 7 que se adjunta en el Anexo 1,
el diploma tendrd el siguiente texto impreso: en el margen superior dirg ™ Republica
Argentina”; debajo, a la derecha, llevara impreso en color negro el Escudo Nacional. vala
izquierda ef de Ia Provincia de Entre Rios. Entre ambos escudos llevara impreso “Provincia
de Entre Rios™ y, debajo, *“Universidad Au.t("mm'ﬁa de Entre Rios™.

A continuacion: “Facultad... (nombre de la Facultad escrito en forma manuscrita)™

“Por cuanto... (nombre de el/la egresado/a escrito en forma manuscrita)”, “D.N.I N°. .
(namero de documento escrito en forma manuscrita)’, “ha terminado los estudios
corrcspomiisnlesla la carrera de... (nombre de la carrera escrito en forma manuscrita)”, “el...
(lecha del ultimo examen escrito en forma manuscrita)”, “de conformidad con lo que
dispone el Estatuto vigente, se le otorga el titulo de... (nombre del titulo cserito en forma
manuscrita)”. “Parand,... (fecha resolucion del Rector escrita en forma manuscrita)”.
ARTICULO 24°.- Dispongase que el nombre de la Facultad - nombre de el/la egresadofa -
nimero de documento que identificod a él/la cgresado/a - nombre de la carrera - fecha del
ultimo examen - nombre del titulo y fecha resolucion rectoral se completaran en forma
manuscrita, las que serdn cscritas con tinta negra y letra cursiva. por una persona
especializada, designada a tal efecto.

ARTICULQ 25°.- Determinese que en la parte central inferior, separando las firmas de las
autoridades, se colocard una cinta con log colores de la Bandera de Entre Rios y, sobre ella,
una oblea con el emblema de 1a Universidad.

En el margen inferior derecho, debajo de la firma del/la Secretario/a Académico/a. ltevara el

numeypd de registro de la Facultad y debajo el de fa Universidad.
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ARTICULO 26°.- Establézcase que ¢l titulo consignado en el diptoma deberd concordar con
¢l sexo que consta en el documento que identificd a la persona que solicito su expedicion,
ARTICULO 27°.- Dispongase que ninguna palabra podrd abreviarse v el nombre y apellido
de el/la cgresado/a se cscribird sin iniciales. en concordancia con el documento que lo
identifica,

ARTICULO 28°.- Establézcase que ¢l Diploma podra ser retirado, bajo recibo, por el
graduado, en la Sede o Subsede de la Pacultad que corresponda. En caso de ser retirado por
un tercero, ¢ste debera contar con una autorizacton otorgada por ¢l graduado con su firma
certificada ante Escribano, |

ARTICULO 29°.- En caso que existan errores al expedirse el diploma, vy ¢ste ya hubiera

oy

»

sido firmado por todas las autoridades, la Facultad efectuara el reclamo al Area Titulos de
Rectorado, mediante nota con remision del Titulo, Ia que confeccionard uno nuevo en
forma correcta, procediendo a la destruccion del primero v dejando constancia de elio por
nota marginal en el acta en que se registréd el diploma.
ARTICULO 30°.- Otoérguese dLﬁpliCﬂdﬂ del diploma s6lo en caso de pérdida. robo, hurto o
destruccion total o parcial del original, y en ese altimo caso sdlo se procedera a la
expedicion del duplicado si el deterioro afecta las partes manuscritas de dicho dipimna.
ARTICULO 31°- Determinese que el/la graduado/a, o un tercero autorizado por éste con
poder especial y firma certificacla ante Escribano, podra solicitar el duplicado en la Facultad
que corresponda segun su titulo, mediante Ta presentacion de una nota a la que adjuntard las
s gu_icntcs. constancias:

a) caso de pérdida, robo o hurto: original de la exposicion o denuncia policial

b) si la destruccion es total: original de la exposicion o denuncia policial

¢) i la destruceion es parcial: el diploma original.

ARTICULO 32°.- Dispongase que la Facultad elevara la solicitud al Area Titulos y. una vez

etectuados los controles pertinentes, a través de Secretaria Académica se elevara el tramite a
el/la Regtor/a para que proceda a diciar Ta resolucion de otorgamiento de titulo duplicado,

dejandOse constancia en el cuerpo del diploma que es duplicado.

§
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ARTICULO 33°.- Determinese que la Universidad podra establecer una tasa por SCrvicios
de expedicion de diplomas y su legalizacion ante la autoridad pertinente.
ARTICULO 34.- Registrese, comuniquese y notifiquese la presente a las Facultades. v

cumplido archivese.

RECTOR NORMALIZA )
Anivgrsided Autdnoma da Entrs Rion
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ANEXO UNICO

FORMULARIO N® |

Al Sr./Sra. Decano/a de Ia
Facultad de ... ...........

S / D

El/ Ja que suseribe ... DN L con
domicilio en .................. , solicita el otorgamiento del titulo y expedicion del diploma
cortespondiente a la carrerade ...

Le saluda atte.
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FORMULARIO N° 2

REGISTRO DE GRADUADOS

FACULTAD

CARRERA

APELLIDO

NOMBRES

DOCUMENTO DE IDENTIDAD
PASAPORTE

FECHA INICIO CARRERA
FECHA ULTIMO EXAMEN
TITULO QUE SE OTORGA
DOMICILIO

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

9
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FORMULARIO NY 3

Parana, de

A Sr. /Sra. Decano/a
De la Facultad de. ... ...
S / D

Remito a Ud. el expediente n® ............ de solicitud de diploma de
............. , correspondiente al alumno L........., DNTN° ..... Efcetuado el control pertinente
le solicito que dicte la Resolucion que certifica la culminacion de la carrera de ...
Resolucion Ministerial N, .. fo

tO
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FORMUT ARIO N° 4
RESOLUCION N®, ...

PARANA, de

VISTO:

El expediente N° de solicitud de expedicion de diploma  preseniado por
.............. . DNI N°........., correspondiente a la carrera ................ Resolucion
N, . dictada en la Facultad de .1y

CONSIDERANDO:

Que el/la interesado/a a cumplido con todos los requisitos reglamentarios y
los exigidos por el Plan de Estudios aprobado por Resolucion ministerial N°.. .

| Que en uso de las atribuciones otorgadas por el art...... del Estatuto

Académico de la Universidad Autonoma de Entre Rios

Por ello:

_ EL CONSEJO DIRECTIVO DE
LATACULTAD DE

RESUELVE:
ARTICULO 1°- Certifiquese que ................, DNIN® .......... el culming
los estudios correspondientes Iﬂl. la carrera................... Resolucion N°............. por lo
que le corresponde el titulo de.........
ARTICULO 2°- Solicitese al/la Sr./Sra. Rector/a que otorgue a ..o DNI
N el titwlo de ... y ordenc la expedicion del correspondiente
diploma.
ARTICULO 3°- Elévese estas actuaciones a Secretaria Académica de Rectorado de
U.ADER

ARTICULE 4°.- de forma
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FORMULARIO NY 5

De las presentes actuaciones surge que el/la alumno/a, cuyos datos se consignan
precedentemente, ha dado cumplimiento a todos los requisitos académicos v reglamentarios
que corresponden al titulo solicitado, por lo que solicito se dicte la resolucion de
otorgamiento de titulo y expedicion de diploma.

(Fecha)

[
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FORMULARIO N° 6 _
RESOLUCION N°

PARANA,
VISTO:
El expediente N° .......dela Facultadde ........................ Iniciado por
.............................. CONUN® Ly
CONSIDERANDO:
Que el/ la Sr./Sra. Decano/a mediante fa Resolucion N°...... dictada el (

fecha resolucion ) ha certificado la culminacién de los estudios correspondientes a la carrera
................... . Resolucion N ../, M. E. C.v T,

Que la documentacion presentada ha sido evalvada y analizada por ¢l Arca
Titulos y cuenta con informe de la Secretaria Académica dependiente de este Rectorado, por
lo que acredita la conclusion de la carrera por parte de ( apellido v nombre ), DN N®
.................. como asimismo el cumplimiento de todas las disposiciones vigentes.

Que el/la suscripto/a es competente para resolver sobre el particular de
conformidad a lo establecido en el articulo 16° inciso f) del Estatuto Académico Provisorio
de esta Universidad.

Por ello:

EL/LA RECTOR/A DE LA
UNIVLI\‘\]DAD AUTONOMA DE ENTRE RIOS
RESUELVE:
ARTICULO 1°.~ ()torgucs; el titulo y expidase el diploma que a continuacion se indica, de
at,ucrdo a lo establecido en las reglamentacioncs vigentes:

Registro N? Apellido v Nombres Documento Titulo

ARTICUL(O 2°.- Registrese. comuniquese y cumplido, archivese.
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