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- CONSEJO SUPERIOR -

paraNA, 7 O MAR 2023

VISTO:

El expediente N° S01: 789/2023 UADER_RECTORADO, referido al Curso
de “Procesamiento de datos en Microsoft Excel”; y

CONSIDERANDO:

Que la Subsecretaria de Planeamiento Institucional de la Universidad
Auténoma de Entre Rios eleva la Propuesta del Curso “Procesamiento de datos en Microsoft
Excel”, enmarcada en el Centro de Capacitaciéon y Formaciéon Laboral, creado por
Resolucién “CS” N° 118/15 UADER, cuya reglamentacion y propuesta formativa esta
establecida por Resolucion “CS” N° 068/16 UADER, la que forma parte del Programa
Universitario de Escuelas de Educacion Profesional (PUEEP) de la Secretaria de Politicas
Universitarias de la Nacion.

Que las trasformaciones en el mundo laboral han elevado la importancia de
conocimientos vinculados a las competencias tecnoldgicas, informéticas de manejo
cuantitativo de datos.

Que el objetivo del Curso es realizar un andlisis integral de datos en
Microsoft Excel a partir de la importaciéon y depuracién de base de los datos, manipulacion
y estructuracion de datos y variables, andlisis estadistico e interpretacion de resultados y
representacion grafica y escrita.

Que la capacitacion estd destinada a personas mayores de 18 afios con
conocimientos bésicos de Microsoft Excel y estd planificada en veinte (20) horas de
encuentros asincronicos relativos a los cinco (5) mddulos que comprende el curso. Se
utilizara la plataforma de e-learning de la que dispone la Universidad Autéonoma de Entre
Rios, en la que se dispondran las clases grabadas para la autogestion por parte de los y las
participantes del curso; docentes dictantes Cristela Roude y Gonzalo Villanueva.

Que toma intervencién la Secretaria de Integracion y Cooperacién de
UADER, manifestando que la propuesta se corresponde con los lineamientos del Plan de
Desarrollo Institucional de la Universidad Auténoma de Entre Rios.

Que toma intervencion el Sr Rector remitiendo las presentes a este cuerpo

colegiado, dejado aclarado que esta iniciativa forma parte del Programa Universitario de
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Escuelas de Educacion Profesional (PUEEP) de la Secretaria de Politicas Universitarias de
la Nacidén; y en cuanto al financiamiento la Subsecretaria de Planeamiento Institucional
informa que no se requiere erogaciones.

Que la Comision Permanente de Extension del Consejo Superior, en
despacho de fecha 28 de marzo de 2023, recomienda aprobar la propuesta formativa de
capacitacion del curso “Procesamiento de datos en Microsoft Excel”.

Que este Consejo Superior en su segunda reunion ordinaria llevada a cabo el
dia 29 de marzo de 2023, resuelve por unanimidad de los presentes aprobar el despacho de
la Comision Permanente de Extension.

Que es competencia de este Organo resolver actos administrativos en el
ambito de la Universidad en uso pleno de la autonomia, de acuerdo al Articulo 269° de la
Constitucién de la Provincia de Entre Rios “La Universidad Provincial tiene plena
autonomia. El Estado garantiza su autarquia y gratuidad...”, y en el Articulo 14° incisos
a), d) y n) del Estatuto Académico Provisorio de la Universidad Auténoma de Entre Rios
aprobado por Resoluciéon Ministerial N° 1181/2001 del Ministerio de Educacion de la
Nacion.-

Que en ausencia del Sr. Rector en su caracter de Presidente del Consejo
Superior se aplica lo establecido en la Ordenanza “CS” N° 041 UADER modificada por la

Ordenanza “CS” N° 139 UADER, asumiendo la mencionada presidencia la Sra.

\ Vicerrectora de la Universidad.-

Por ello:
EL CONSEJO SUPERIOR DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ENTRE RIOS

RESUELVE:
_ ARTICULO 1°: Aprobar la propuesta formativa de capacitacién del Curso denominado
§\ “Procesamiento de datos en Microsoft Excel”, Docentes Dictantes: Cristela Roude DNI N°
C»/ 37.289.743 y Gonzalo Villanueva DNI N° 39.031.721, en el marco del Centro de
g Capacitacién y Formacioén Laboral, creado por Resolucion “CS” N° 118/15 UADER, cuya

reglamentacion y propuesta formativa estd establecida por Resolucion “CS” N° 068/16
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UADER, la que forma parte del Programa Universitario de Escuelas de Educacion
Profesional (PUEEP) de la Secretaria de Politicas Universitarias de la Nacion, cuyo detalle
obra en Anexo Unico que forma parte de la presente, en virtud de los considerandos antes
mencionados.

ARTICULO 2°: Registrar, comunicar, notificar a quienes corresponda y cumplido archivar.

- IANO A" CAMRIRANO
A/C Secretaria de te-Superior
U.A.D.E.R.
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ANEXO UNICO

Centro de Capacitacion y Formacion Laboral
Universidad Auténoma de Entre Rios

e Nombre de la capacitacion

Procesamiento de datos en Microsoft Excel

e Descripcion de la propuesta

La capacitacion posee una duracion total de 20 horas reloj en las cuales se propone el
abordaje de los principales conceptos y técnicas para el analisis de datos con Microsoft
Excel. Para ello, se utiliza una metodologia de autogestion del aprendizaje a través de la
plataforma de e-learning de la Universidad Auténoma de Entre Rios. A lo largo del curso,
las personas participantes aprenderdn a trabajar de forma integral los datos, desde la
visualizacidn y la importacion hasta el analisis de los mismos.

e Fundamentacion

Las transformaciones en el mundo laboral han elevado la importancia de conocimientos
vinculados a las competencias tecnoldgicas, informaticas y de manejo cuantitativo de datos
(La Nacién, 27/07/2022). Esto se debe a la potencialidad de la informacién disponible
procesada y sin procesar que existe. Es importante que las personas cuenten con la mayor
cantidad de herramientas y conocimientos para poder enfrentar los desafios actuales y
facilitarles el acceso al trabajo.

El procesamiento de datos es 1til para cualquier 4mbito laboral y aplicable a diferentes
campos del conocimiento y en todo proceso de investigacion. Aprender a procesar datos es
fundamental para registrar y poder analizar la informacién que se genera, transformando los
datos en informacion que resulte util para la toma de decisiones.

La eleccion de Microsoft Excel se debe a que es uno de los programas mas utilizados en el
mundo para el manejo de datos y tiene una interfaz amigable para cualquier estudiante y/o
profesional.

e Objetivo general

Realizar un anélisis integral de datos en Microsoft Excel.

e Objetivos especificos

Por medio de este curso, es esperable que los participantes adquieran capacidades para la:
- Importacion de datos.
- Depuracién de bases de datos.




Universidad Auténoma de Entre Rios RESOLUCION “CS” N° 0 7 3 s 2 3
- CONSEJO SUPERIOR -

- Manipulacioén y estructuracion de datos y variables.
- Andlisis estadistico e interpretacion de resultados.
- Representacidn grafica y escrita.

e Actividades, Tareas y Resultados

Actividad 1: Dictado del curso
Tareas involucradas:

1.1.- Dictado de veinte (20) horas de encuentros asincrénicos relativos a los cinco (5)
moddulos que comprende el curso. Se utilizara la plataforma de e-learning de la que dispone
la Universidad Auténoma de Entre Rios, en la que se dispondran las clases grabadas para la
autogestion por parte de los y las participantes del curso.

1.2.- Realizacidn de actividades semanales de autoevaluacion para la puesta en practica de
los temas abordados.

Actividad 2: Elaborar la propuesta final de evaluacion del curso
Tareas involucradas:
2.1.- Elaboracién de la evaluacion final integradora y de una guia para su realizacion.
Resultados Esperados
1) Un (1) ambiente virtual preparado con material tedrico y audiovisual replicable.

2) Personas capacitadas en Procesamiento de Datos en Excel en modalidad de
autogestion del aprendizaje.

e Perfil de las personas participantes

Plblico en general mayor de 18 afios con conocimientos basicos de Microsoft Excel.

e (Capacidad de participantes del curso/taller

Por tratarse de un curso en linea autogestionado, no se fija cupo minimo y méaximo de

Requisitos técnicos minimos del ordenador de los/las participantes:
. & 1) Ordenador con paquete de Microsoft Office de 2007 en adelante.
participantes.

e Duracion

%\ 20 horas reloj.
e Perfil de los capacitadores

procesamiento y analisis de datos, adquirida a través de su trayecto universitario,

Q% Es esperable que los/as capacitadores/as posean formacién y experiencia de trabajo en

5
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participacion en actividades de investigacion y vinculacion y en su desempefio laboral. Es
deseable que sean perfiles profesionales vinculados a campos como estadistica, economia,
ingenieria, data analysis, mineria de datos, machine learning, y que cuenten con experiencia
en manejo de programas estadisticos especializados y manejo de grandes volumenes de
datos.

e Contenidos

Presentacion
Introducciodn al curso. Método evaluativo. Dindmica de las clases. Objetivos y alcances.
Moédulo 1 - Primeros pasos en el analisis de datos con Microsoft Excel

Tipos y fuentes de datos. Importacion y vinculacion. Consultas a la base de datos. Tipo de
errores.

Moédulo 2 - Depuracion

Identificacién de variables. Eliminaciéon de datos duplicados e irrelevantes.
Homogeneizacion de valores. Filtracion de valores atipicos no deseados (outliers). Manejo
de datos faltantes y/o nulos. Validacién y control de calidad.

Moédulo 3 - Manipulacion de datos

Filtros y ordenamiento. Formulas y funciones de Microsoft Excel. Uso de referencias.
Busqueda y obtencién de datos.

Moédulo 4 - Tablas Dinamicas

Creacién y configuracion. Disposicion de los datos. Formato y disefio. Niveles y
segmentaciones Campos calculados.

Modulo 5 - Analisis e interpretacion de datos

Determinacién e interpretacion de estadisticas. Formato y presentacion de tablas
Visualizacion grafica de datos y resultados. Realizacion de reportes. Criterios de seleccion y
transmision de informacion relevante (Storytelling).
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