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Univers.i&ad Auténoma de Entre Rios
’ e CONSEJO SUPERIOR -

VISTO: _ o

El expediente N° SO1: 0006405/2023 UADER_GESTION, referido a P
“Diplomatura en Procedimientos Administrativos del Estado”’; y

CONSIDERANDO:

Que a fs. 01 obra propuesta de Proyecto Académico presentado por la Dra.
ETCHEMENDIGARAY, Luciana Raquel, la Cra. MOLINA, Romina Daniela y la Cra.
MOLINA, Maricel de la Diplomatura en Procedimientos Administrativos del Estado
conforme los lineamientos establecidos por la Ordenanza “CS” N° 163 UADER .-

Que la mencionada Diplomatura tiene por objetivo fortalecer las capacidades
especificas en la gestién publica, actualizar conocimientos y proporcionar una base
conceptual solida para abordar la realidad administrativa.

Que el proceso de modernizacién del sector Publico Provincial - Ley: de
procedimientos administrativos de Entre Rios Ley N° 10898 - implementacién de
Expedientes Electrénicos en el sector Publico Provincial. Ley N° 10425 - Ley Nacional
25506 sobre firma digital son temas centrales en la presente propuesta.-

Que la duracién de la Diplomatura en Procedimientos Administrativos del

«’  Estado consta de cinco médulos, con una duracion de 30 horas cada uno, esto implica 150
horas, con modalidad virtual y de manera asincronica, con el 80% de asistencia, un trabajo
final y con una evaluacion que se ajusta al proceso de aprendizaje.

Que a fs. 20 obra informe de las Secretarias Académica y de Extension de la
Facultad de Ciencias de la Gestion de UADER realizando un dictamen favorable a la
propuesta de la Diplomatura en Procedimientos Administrativos del Estado.-

Que a fs. 22 obra informe del Departamento de Programas y Proyectos
Cooperacion y la Direccion de Asuntos Académicos de Rectorado UADER, considerando
que la propuesta corresponde favorablemente con la normativa vigente y los lineamientos
del Plan de Desarrollo Institucional UADER.- .

Que de fs. 26 a 31 obra Resolucion “CD” N° 310-23 FCG, por la cual la

Facultad de Ciencias de la Gestion toma conocimiento de la propuesta de la “Diplomatura
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en Procedimientos Administrativos del Estado” y recomienda al Consejo Superior la
aprobacion del mismo. -

Que la Comisién Permanente de Extension Universitaria del Consejo
Superior, en despacho de fecha 28 de agosto de 2023, recomienda aprobar la Diplomatura
en Procedimientos Administrativos del Estado.-

Que este Consejo Superior en la sexta reunion ordinaria llevada a cabo el dia
30 de agosto de 2023, resuelve por unanimidad de los presentes aprobar el despacho de la
Comisién Permanente de Extension Universitaria.-

Que es competencia de este Organo resolver actos administrativos en el
&mbito de la Universidad en uso pleno de la autonomia, de acuerdo al Articulo 269° de la
Constitucién de la Provincia de Entre Rios “La Universidad Provincial tiene plena
autonomia. El Estado garantiza su autarquia y gratuidad...”. y en el Articulo 14° incisos
a), d) y n) del Estatuto Académico Provisorio de la Universidad Auténoma de Entre Rios
aprobado por Resolucién Ministerial N° 1181/2001 del Ministerio de Educacion de la
Nacién. -

Que en ausencia del Sr. Rector en su caracter de Presidente del Consejo
Superior se aplica lo establecido en la Ordenanza “CS” N° 041 UADER modificada por la
Ordenanza “CS” N° 139 UADER, asumiendo la mencionada presidencia la Sra.
Vicerrectora de la Universidad. -

Por ello:
EL CONSEJ O,SUPERIOR DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ENTRE RIOS

RESUELVE:
ARTICULO 1°: Aprobar la diplomatura denominada “Diplomatura en Procedimientos
Administrativos del Estado”, en el marco de la Ordenanza “CS” N° 163 UADER, a dictar
por la Facultad de Ciencias de la Gestién de la Universidad Autonoma de Entre Rios, cuyo
contenido y desarrollo obra en Anexo Unico el que agregado forma parte de la presente, en

virtud de los considerandos antes mencionados. -

(o]



RESOLUCION “CS"N° 2 § 8=92 3

Universidad Auténoma de Entre Rios
- CONSEJO SUPERIOR -

ARTICULO 2°: Establecer como unidad académica responsable a la Facultad de Ciencias

de la Gestion.
ARTICULO 3°: Registrar, comunicar, publicar en el Digesto Electrénico UADER, notificar

a quienes corresponda y cumplido, archivar.-

Cr. NO A. ZAMDIRANG
A/C Secretdria del Consejo Superior
U.A.D.E.R.




1.

RESOLUCION “cs"ne 21 8=2 3

ANEXO UNICO

Denominacion

Diplomatura en Procedimientos Administrativos del Estado

Resumen

La Diplomatura en Administracién Publica y Procedimientos Administrativos,
brindada por la Facultad de Ciencias de la Gestién de la UADER tiene como
objetivo fortalecer las capacidades en gestién publica, actualizar conocimientos y
proporcionar una base conceptual solida para abordar la realidad administrativa.
También busca formar un pensamiento critico y analitico de la organizacion
administrativa del Estado y los procedimientos que se llevan a cabo.

La diplomatura consta de cinco mddulos: Administracién Publica Provincial,
Procedimiento Administrativo, Acto Administrativo - Notificacion, Nulidades del
Acto Administrativo, y Documentos Administrativos. Se abordan temas como los
organismos y dependencias de la administracion ptblica, la regulacion del
procedimiento administrativo, los elementos y la notificacion de los actos
administrativos, las nulidades y los recursos, y la redaccién de documentos
administrativos. Y el Proceso de modernizacién del Sector piblico Provincial - LEY
DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE ENTRE RIOS. Ley N° 10898
- Implementacién de Expedientes Electrénicos en el Sector Publico Provincial. Ley
N°10425 - Procedimiento. Provincia de Entre Rios. Ley nacional 25506 sobre firma
digital. Adhesién. Firmas Electronicas, Firmas Digitales, Comunicaciones y
Procedimientos Administrativos Generales vy Especiales. Domicilio Electrénico.
Notificacion electronica.

La duracién sera de cuatro meses, con dos encuentros semanales de cuatro horas
cada uno, modalidad virtual y las veintidés horas restantes se trabajan de manera
asincronica -resolucion de casos y foros de debate-.

Los requisitos de admisién incluyen poseer titulo de nivel secundario, completar el
formulario de inscripcién y contar con conexion a internet estable y dispositivos de
navegacion web.

La metodologia de trabajo combina encuentros virtuales sincrénicos con actividades
asincronicas en una plataforma digital. Se realizaran exposiciones, participacion en
foros y lecturas, y se brindard un seguimiento continuo a los participantes en la
elaboracién de su trabajo final. La evaluacion se ajusta al proceso de aprendizaje
integral.
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3. Responsable: Unidad Académica o Rectorado

Facultad de Ciencias de la Gestién

4. Fundamentaciéon

La administracién ptblica de la provincia de Entre Rios se encarga de gestionar los
recursos y servicios publicos de la provincia, con el objetivo de satisfacer las
necesidades y demandas de la ciudadania. Esta administracion esta dividida en
diferentes organismos y dependencias que se encargan de llevar adelante las
politicas publicas disefiadas por el gobierno provincial.

Entre los principales organismos de la administracién publica de Entre Rios se
encuentran el Poder Ejecutivo, conformado por el gobernador, vicegobernador y
distintos ministerios y secretarias; el Poder Legislativo, conformado por la Camara
de Diputados y el Senado provincial; y el Poder Judicial, conformado por distintos
tribunales y juzgados.

Ademas, existen organismos descentralizados como entes autirquicos, empresas
publicas, sociedades del Estado y otras instituciones que tienen por objeto la gestidn
de servicios especificos, como transporte, energia, salud, educacion, seguridad, entre
otros.

En definitiva, la administracién publica de Entre Rios tiene como objetivo brindar
servicios de calidad y eficientes a la ciudadania, garantizando la transparencia y
participacion ciudadana en la gestién publica.

5. Objetivos

Generales:

Fortalecer capacidades especificas para la gestién publica a partir del abordaje
situado de temas y herramientas y con un enfoque de aprendizaje centrado en la
experiencia reflexionada y reconceptualizada.

o Promover la actualizacién o sensibilizacion en temas de interés estratégico para la
gestion o en problematicas significativas para la gestion.

Proveer conocimientos especificos y criterios de interpretacién que proporcionen
una so6lida base conceptual para abordar la realidad actual, desde lo administrativo.
Contribuir a la formacién de un pensamiento critico y analitico de la organizacion
administrativa del Estado, y de los procedimientos y actuaciones que desarrolla
frente a la ciudadania. :

Incorporar los conocimientos para promover el perfeccionamiento y profundizacion
de saberes y tecnologias.

Capacitar en el drea a toda persona que participe de la presente propuesta formativa.
5
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Especificos
Proveer el desarrollo de conocimientos, habilidades y técnicas de trabajo para un

mejor desempefio laboral.

Brindar herramientas necesarias para el efectivo conocimiento de la regulacion del
procedimiento administrativo, y su aplicacion practica.

Resolver problemas concretos de la practica laboral, respetando las normas que
regulan los procedimientos administrativos.

Comprender la implicancia legal de la emision del acto administrativo, y su
comunicacion mediante los instrumentos correspondientes.

Reconocer la importancia de la adecuada aplicacion de los procedimientos de
notificacion de los actos administrativos.

Valorar los cambios que implica el uso de las distintas herramientas informéticas
respecto de la tramitacion de la documentacion administrativa y los procedimientos
administrativos.

6. Contenidos de la formacion

Denominaciéon del Médulo Carga
horaria
Moédulo I - Administracion Publica Provincial 30hs
Médulo II - Procedimiento Administrativo. 30hs
Moédulo ITI - Acto Administrativo — Notificacion 30hs
Médulo IV - Nulidades del acto administrativo 30hs
Moédulo V - Documentos Administrativos 30hs
CARGA HORARIA TOTAL 150hs.

7. Modalidad de dictado
Virtual con encuentros sincronicos y asincronicos.

Qe recurrirda al dictado sincrénico de encuentros virtuales, utilizando
videoconferencias en donde se realizardn exposiciones que seran organizadas a partir
de la presentacién de los temas centrales de cada médulo, lo que permitird una
interaccion reflexiva de los saberes y espacios asincrénicos de encuentro mediante la
participacion en foros, guias de lecturas, entre otras

8. Descripcion de los médulos

MODULO 1: Administraciéon Piblica Provincial
Administracién de organismos y dependencias que se encargan de llevar adelante las




RESOLUCION “CS"N° 2 § 8=9 3

Universidad Auténoma de Entre Rios
- CONSEJO SUPERIOR -

politicas publicas disefiadas por el gobierno provincial.

organismos descentralizados como entes autdrquicos, empresas publicas, sociedades
del Estado y otras instituciones que tienen por objeto la gestion de servicios
especificos, como transporte, energia, salud, educacion, seguridad, entre otros.

Los procesos de modernizacion sobre los procedimientos administrativos (expediente
digital, documentos electrénicos) y los principios y normas que rigen esta nueva
concepcion que ha dado lugar a la administracién digital.

Las funciones del Estado. Criterios para definirlas (orgnico, material y mixto).
Distintos tipos de funciones. La Funcién Administrativa. Exteriorizacién de la
Funciéon Administrativa. Reglamentos, Simples Actos Administrativos y Hecho
Administrativo.

MODULO 2 : Procedimiento Administrativo.

El procedimiento administrativo como cauce formal de la funcién administrativa y
como instrumento de control de la actividad y garantia del administrado.

Iniciacién del Procedimiento Administrativo. Ante quién se inicia. Desarrollo del
Procedimiento. Requisitos formales de los escritos. Firma. Domicilio. Vista de los
expedientes. Préstamo de las actuaciones. Efectos de la vista. El tiempo en el
Procedimiento: Plazo. Concepto. Caracteres. Formas de contar los plazos. Plazo
General. Ampliacion y prorroga de los plazos.

Principios Generales del Procedimiento Administrativo. Concepto. Principio de
legalidad. Concepto. Legalidad y Juridicidad. Que comprende. Principio de
Oficialidad. Concepto. a) Impulsién de Oficio. Concepto. b) Instruccion de Oficio.
Concepto. ¢) Verdad material. Concepto. Principio de Informalismo. Formalismo

/ moderado.

* MODULO 3 : Acto Administrativo — Notificacién

El acto administrativo. Concepto y diferencias con los restantes actos de la
Administracién. Los actos preparatorios. Las llamadas “vias de hecho”. Elementos
del acto administrativo. Elementos esenciales: la competencia, la causa, el objeto, la
motivacion, la forma y la finalidad. Los elementos no esenciales. Validez y eficacia
del acto. Notificaciéon. Actos que deben notificarse. Publicacién y Notificacion.
Funciones y efectos de la notificacién. Formas validas de notificacién. Notificacion
personal. Notificacion espontanea. Notificacion por cédula. Notificacion por
telegrama, por carta, oficio, etc., con aviso de recepcion. Notificacion por edictos.
Notificacion electronica.

MODULO 4 : Nulidades del acto administrativo

Vicios que originan nulidades de los actos administrativos. Actos Administrativos
Irregulares. Vicios en relacion a los elementos del acto administrativo: del objeto, de
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competencia, de voluntad, de forma.

Recursos. Definicion. Actos Impugnables. Razones en que se fundan los recursos.
Requisitos Formales y Sustanciales. Efectos de la interposicion de los recursos.
Recurso de Apelacion Jerarquica. Recurso de Revision. Recurso de Gracia. Otros
Recursos.

MODULO 5 : Documentos Administrativos

Definicién. Funciones de Constancia y Comunicacién. Clasificacién. El Expediente
Administrativo. Decretos. Resoluciones. Disposiciones. Circulares. Memorando.
Certificados. Informes. Providencias. Actas. Estilo de Redaccién de la
Administracién Ptblica. Normas de estilo.

A los fines de la regularizacién y aprobacion de cada modulo, serd requisito
indispensable la asistencia en un ochenta por ciento (80%) en las clases sincronicas y
la participacion continua en los espacios virtuales de cada modulo.

Cada moédulo serd evaluado al momento de concretar el dictado de los temas que
incluyen. En esta instancia de evaluacién se promovera la articulaciéon de los
contenidos tedricos, metodologicos tratados y en consecuencia de ello, la produccién
de los/as participantes operara como sintesis del transito educativo realizado, el que
evaluados favorablemente posibilitara la aprobacién de cada médulo.

La Diplomatura prevé una evaluacién final mediante trabajo final integrador grupal.

Destinatarios

10.

La presente Diplomatura estd destinada al publico en general interesado en las
funciones administrativas del Estado, con el tinico requisito de haber culminado los
estudios secundarios.

Perfil del diplomado

El/la Diplomado/a en Administracion Publica y Procedimientos Administrativos
posee conocimientos y capacidades para:

«  Utilizar herramientas tedricas y practicas necesarias para desempefiarse en la
busqueda de soluciones integrales.

« Atender la diversidad de los actores, comprendiendo la diversidad cultural que
se relacionaran a través de un marco ético.

« Comprender los procedimientos administrativos de las instituciones
considerando al usuario como centrales en la naturaleza del sistema estatal.




