Universidad Auténoma de Entre Rios

- CONSEJO SUPERIOR - RESOLUCION “CS” N° 3 8 8= 24

PARANA, n
30 SEP 2004

VISTO:

El Expediente S01: 0006402/2024 UADER _GESTION, caratulado:
“PROPUESTA CURSO DE POSGRADO MG. MARIA LUISA BENITEZ”; y

CONSIDERANDO:

Que mediante el mismo, se presentd la propuesta de curso de posgrado
denominado: “Principios de la Gestion de documentos electronicos” de la Facultad de
Ciencias de la Gestion, coordinado por la Mg. Maria Luisa BENITEZ, DNI N° 23.450.065.-

Que la evoluciéon de las tecnologias de la Informacion y de las
comunicaciones suponen cambios importantes y este curso propone brindar herramientas
para poder comprender que significan estos cambios y que implicancia tienen en nuestro
trabajo cotidiano.-

Que la propuesta contempla como objetivos aprender las definiciones y
conceptos basicos necesarios para la gestion de documentos en el entorno informatico en el
marco de la Gestion Documental y Administracién de Archivos; reflexionar sobre la
pertenencia de la disciplina archivistica para la gestion eficiente de documentos
electronicos; identificar los requerimientos funcionales minimos de un sistema de gestion de
documentales electronicos y conocer la legislacion vigente y la problematica de la
administracidn electrénica en el sector publico.-

" Que la misma se encuentra destinada a aquellas personas que trabajen en
actividades relacionadas a la ‘gestién de documentos y la administracion de archivos,
conociendo los principios basicos de archivistica, identificacion, clasificacion y descripcion
de documentos de archivo, pudiendo ser graduados de multiples carreras, ademds de la
Licenciatura en Archivologia.-

Que a fs. 29 interviene la Secretaria Economico Financiera de la Facultad de
Ciencias de la Gestion, informando se trata de una actividad arancelada y que se prevé un

namero minimo de inscriptos, por lo que resulta viable la autofinanciacion de la misma.-
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Que desde el Consejo Directivo de la Facultad de Ciencias de la Gestién se
dicté la Resolucién “C.D.” N° 380-24, mediante la cual se toma conocimiento de la
propuesta referida y se recomienda a este Cuerpo Colegiado la aprobacion de la misma.-

Que la propuesta interesada se desarrollara bajo modalidad virtual, con una
carga horaria total de treinta (30) horas reloj, y el equipo docente a cargo de su dictado serd
integrado por la Mg. Maria Luisa BENITEZ, DNI N° 23.450.065; Mg. Andrés PAK
LINARES, DNI N° 22.708.293 y la Mg. Cecilia Jazmin GARCIA NOVARINI, DNI N°
32.478.028.-

Que a fs. 46 interviene la Vicerrectora de la Universidad, informando que se
ha cumplimentado con los requisitos establecidos en el Reglamento de Cursos de Posgrados,
aprobado por Ordenanza CS N° 148 UADER.-

Que el Sr. Rector de la Universidad toma conocimiento de las presentes a fs.
46 vta. y remite las mismas a este Consejo Superior para continuidad del tramite.-

Que la Comisién Permanente de Investigacién y Posgrado del Consejo
Superior, en despacho de fecha 27 de septiembre de 2024, recomienda aprobar el Curso de
Posgrado denominado: “Principios de la Gestion de documentos electrénicos” de la
Facultad de Ciencias de la Gestion, cuya coordinadora es la Mg. Maria Luisa BENITEZ,
DNI N° 23.450.065.-

Que este Consejo Superior en la séptima reunién ordinaria llevada a cabo el
dia 30 de septiembre de 2024, resuelve por unanimidad de los presentes aprobar el despacho
de la Comisién Permanente de Investigacion y Posgrado.-

Que es competencia de este Organo resolver actos administrativos en el
ambito de la Universidad en uso pleno de la autonomia, de acuerdo al Articulo 269° de la
Constitucién de la Provincia de Entre Rios “Lg Universidad Provincial tiene plena
autonomia. El Estado garantiza su autarquia y gratuidad...”, y en el Articulo 14° incisos a)
y n) del Estatuto Académico Provisorio de la Universidad Auténoma de Entre Rios
aprobado por Resolucién Ministerial N° 1181/2001 del Ministerio de Educacién de la
Nacion.

Que en ausencia del Sr. Rector en su cardcter de Presidente del Consejo

Superior, se aplica lo establecido en la Ordenanza “CS” N° 041 UADER modificada por la
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Ordenanza “CS” N° 139 UADER, asumiendo dicha presidencia la Sra. Vicerrectora de la
Universidad Auténoma de Entre Rios.-

Por ello:

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA )
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ENTRE RiOS

RESUELVE:

ARTICULO 1°: Aprobar el curso de posgrado denominado: “Principios de la Gestion de
documentos electrénicos” de la esta Universidad, el cual sera coordinado por la Mg. Maria
Luisa BENITEZ, DNI N° 23.450.065, de conformidad al Anexo Unico que se adjunta a la
presente, en virtud a los considerandos precedentes.-

ARTICULO 2°: Establecer que la propuesta aprobada en el articulo precedente se encuadra
en lo dispuesto en el Reglamento de Cursos de Posgrados, aprobado por Ordenanza CS N°
148 UADER .-

ARTICULO 3°: Establecer que la Unidad Académica responsable es la Facultad de Ciencias
de la Gestion de la Universidad Auténoma de Entre Rios.-

ARTICULO 4°: Registrar, comunicar, publicar en el Digesto Electrénico UADER, notificar

a quienes \corresponda y cumplido, archivar. -

. Nicolas Horacio Brunngr Vicerrectorj

3 Suctotatiadal Consejo Supefor Univerdidad Autonoma de Entre Rios
‘ersidad Autonoma de Entre Rjos
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ANEXO UNICO

TITULO DEL CURSO

Principios de la gestion de documentos electrénicos

CARACTERISTICAS DEL CURSO

Modalidad Presencial Virtual X | Mixta
Forma parte de una carrera de No

posgrado (si/no)

(En caso afirmativo, cual? —-

Forma parte de un Programa de No

Formacién Continua (si/no)

(En caso afirmativo, cudl? —-

Ya se ha dictado con anterioridady | No

no presenta cambios sustanciales en
su programa (si/no). Detalle.

Curso tedrico

Curso donde se desarrolla en forma
expositiva una temdtica propia de la
disciplina.

Curso Tedrico- | X

Articula aspectos tedricos con actividades

‘ practico prdcticas vinculadas con el tema estudiado.
Actividad Lo tedrico y lo prdctico se dictan en forma
curricular interrelacionada.

(coloque una | Seminario Actividad tendiente a promover la
X donde transferencia de conocimientos de modo caso
corresponda) horizontal, por medio de la presentacién y
: debate de temas en desarrollo o
investigaciones en etapa de finalizacién
Taller Actividad que consiste en el andlisis y

discusion de un tema con participacion activa
de todos los integrantes. Se focaliza en las
actividades prdcticas de estos.
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Coordinador/a del curso

(Asume la responsabilidad de la programacion de la actividad. Podra cumplir

funciones de dictante )

Nombre y Apellido: Maria Benitez
Titulo de grado: Lic. en Archivologia UADER
Titulo de posgrado: Magister en Metodologias de la Investigacion. UNER

Numero de CUIT/CUIL/CDU
(si es extranjero, pasaporte):

27234500657

Situacion de revista en la
Facultad o Universidad:

Docente interino

Teléfono:

3435205993

Correo:

maraluisa.benitez@uader.edu.ar

Profesores/as a cargo o Dictantes:
(Asumen funciones docentes, asistenciales o de investigacion en contacto directo con

uienes cursan)

Nombre y Apellido:

Andrés Pak Linares

Titulo de grado:

| Profesor y Licenciado en Historia

Titulo de posgrado:

Magister en Sociologia de la Cultura y Anélisis
Cultural

Numero de CUIT/CUIL/CDU
(s es extranjero, pasaporte):

20-22708293-4

¢Es docente de UADER) Si: No: X
Teléfono: +54 11-3335-7757
Correo: apaklinares@gmail.com

Profesores/as a cargo o Dictantes:
(Asumen funciones docentes, asistenciales o de investigacion en contacto directo con

quienes cursan)

Nombre y Apellido:

Cecilia Jazmin Garcia Novarini

Titulo de grado:

Profesora de Ensefianza Media y Superior en Historia

Titulo de posgrado:

Master en Archivistica

Numero de CUIT/CUIL/CDU
(si es extranjero, pasaporte):

27-32478028-4

¢Es docente de UADER) Si: No: X
Teléfono: (011)1557596841
Correo:

cgnovarini@gmail.com
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UNIDAD ACADEMICA RESPONSABLE

Facultad: Facultad de Ciencias de la Gestién
Sede/Centro/Catedra (si Parana

corresponde):

Lugar de realizacion -

CARGA HORARIA Y CRONOGRAMA

La carga horaria minima de los cursos de Posgrado es de 30 (treinta) horas (Ord.
148/22 UADER).

Carga horaria total del curso: 30
Carga horaria de actividades tedricas presenciales: 0
Carga horaria de actividades tedrico-practicas/practicas presenciales: 0
Carga horaria de actividades te6ricas NO presenciales: 18
Carga horarias de actividades tedrico-practicas NO presenciales: 12
03 Teoricas
Carga horaria semanal: 02
Practicas
CRONOGRAMA

Semana 1 - Clases teorico-practicas. Unidad 1.
- Presentacion de docentes y explicitacion del formato del curso.

- Desarrollo de los temas de la Unidad 1

- Presentacion de la préctica profesionalizante a realizar. Diagnéstico y estado
de la instituciéon a la que pertenece el/la estudiante en relacién con la e-
Administracion (basado en el check list del MGD / RTA para diagnosticar la
situacion de la institucion en donde desarrolla sus tareas).

Semana 2 Clases teérico-praicticas. Unidad 1 (continuacién)
- Desarrollo de los temas de la Unidad 1 (continuacién)

- Puesta en comiin respecto de las lecturas de bibliografia
- Seguimiento de las practicas profesionalizante se la semana

Semana 3 Clases teérico-practicas. Unidad 2.
-~ Presentacién de la préctica profesionalizante a realizar:

- Identificacién de un documento electrénico (nativo o digitalizado) indicando

el / los sistema/s operativo/s que se utilizan para su produccién, gestion y
conservacion, para utilizar como caso de analisis.

- Evaluacioén del documento seleccionado en en relacién con los componentes
basicos de un SGDyAA, en caso de no existir tal relacion, reponer en lo que
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hace a identificacién y clasificacion
- Desarrollo de los temas de la Unidad 2

Semana 4 Clases teérico-practicas. Unidad 2 (continuacion)
- Desarrollo de los temas de la Unidad 2 (continuacién)

- Puesta en comun respecto de las lecturas de la bibliografia
- Seguimiento del desarrollo de las practicas profesionalizantes de la semana

Semana 5 - Clases teérico-practicas. Unidad 3.
- Presentacion de la practica profesionalizante a realizar:

- Analisis de la gestion archivisticaen la que se enmarca el documento
seleccionado como caso de anlisis, identificando fortalezas y debilidades para
sostener la autenticidad, fiabilidad, integridad y usabilidad en el tiempo
(andlisis DAFO).

- Desarrollo de los temas de la Unidad 3

Semana 6 - Puesta en comiin general
- Puesta en comtn Unidades 1,2 y 3

- Seguimiento del desarrollo de Trabajo Final

FUNDAMENTACION

La Ord. 148/22 CS establece que los cursos de posgrado constituyen espacios
académicos destinados a profesionales en los que se incluyen los cursos y talleres de
actualizacién respecto a avances cientificos/tecnolégicos.

La rapida evolucién de las tecnologias de la informacién y de la comunicacién
(TICs) supone cambios importantes en las herramientas y sistemas de gestion de los
organismos. Es mas que solo un cambio tecnolégico, una nueva cultura organizativa
esta ocupando, lenta pero progresivamente, un papel central en la administracién de
las instituciones publicas y privadas. Esto, ademas, con el desafio implicito de que la
implementacion se lleve a cabo con el menor trauma socio-cultural y juridico, al
tiempo que por el momento la Administracién debe continuar con la gestion de los
documentos “tradicionales” que atn se producen o deben ser gestionados. Ademés
de las necesidades propias de la Administracién para el mejor desarrollo de sus
tareas cotidianas, debemos sumar las crecientes demandas de la ciudadania de acceso
a la informacién publica asi como respecto del rol de los Archivos para el efectivo
ejercicio de derechos individuales y colectivos, el conocimiento del pasado y la
memoria institucional (triple funcién social de los Archivos). La Administracion
Electrénica tiene mucho para aportar a la ciudadania para la rendicién de cuentas y
garantizar la transparencia administrativa, a la vez que puede ser una herramienta
para optimizar la gestion cotidiana dentro de las oficinas del Estado.

Estamos acostumbrados a ver como rdpidamente cambian los programas que
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utilizamos para visualizar fotos o escribir documentos en la PC, cambian las versiones
de los sistemas operativos, se modifican las extensiones de los documentos digitales
que utilizamos y se transforman los soportes en los cuales guardamos la informacién
(diskettes, CDs, pendrives). A su vez, los y las trabajadores estatales tanto de la
administracién nacional como provinciales se encuentran atravesando atravesado un
cambio trascendental en la forma en la que se gestionan todos los procedimientos: lo
que antes se tramitaba en papel, ahora se hace a través del Sistema de Gestion de
Documentos electronicos de la APN (GdE). Se pasa de imprimir un documento,
firmarlo y sellarlo, a apretar un boton para realizar el pase de un expediente.

Este curso pretende brindar herramientas para poder comprender qué significan estos
cambios, qué implicancias tienen en nuestro trabajo cotidiano y en la gestién
administrativa, asi como poder identificar cuédles son los principales aspectos que
debemos tener en cuenta para evitar pérdida de informacién y posibilidad de seguir
generando documentos que sean evidencia de las actividades que desarrollamos
cotidianamente. A la vez que introducir conceptos y definiciones bésicas para la
comprension del escenario actual respecto de la gestién de documentos electrénicos,
datos e informacién en el marco de un Sistema integral de Gestion documental y
Administracion de Archivos. Asi como proponer herramientas para analizar
criticamente la implementacion de la gestién documental en entorno informatico en la
Administracién Publica.

OBJETIVOS

Que los y las participantes puedan:

1. Aprender las definiciones y conceptos basicos necesarias para la comprensiéon
de la gestién de documentos en entorno informéatico en el marco de un Sistema
de Gestion Documental y Administracién de Archivos.

2. Reflexionar sobre la pertinencia de la disciplina archivistica para la gestion
eficiente de documentos electronicos.

3. Identificar los requerimientos funcionales minimos de un Sistema de gestién
de documentos electronicos.

4. Conocer la legislacién vigente y la problematica de la Administracién
electrénica en el sector ptblico
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PROGRAMA SINTETICO

Principios, definiciones y problematicas basicas para la gestion de documentos
electronicos.

Sistema de gestion documental integral y requerimientos archivisticos.
Implementacién de la gestion documental electronica en la Administracién Publica
Nacional: el GDE (Gestion Documental Electrénica).

PROGRAMA ANALITICO

UNIDAD 1. Principios, definiciones y problematicas basicas para la gestion de
documentos electronicos.

Gestién electronica de documentos, gestion de documentos electronicos, Gobierno
electronico y Gobierno abierto. Documento electronico. Caracteristicas, similitudes y
diferencias con el documento “tradicional”. Estructura fisica y ldgica del documento.
Su contenido y contexto de produccion. Interoperabilidad. Datos y Metadatos.
Ventajas y desafios. Digitalizacion y produccion “nativa”. Sistemas hibridos.

UNIDAD II. Sistema de gesﬁén documental integral y requerimientos archivisticos.

Ventajas de la implementacion de un Sistema de Gestion Documental integrado e
integral. Relacion de la gestion de documentos electrénicos con las tareas
archivisticas de Clasificacion, Registro y Descripcion, Evaluacién, Acceso vy
Preservacion digital. Mantenimiento de la autenticidad, fiabilidad, integridad y
usabilidad en el largo plazo. Nociones de preservacion digital: cadena de custodia y
firma digital. Modelo OAIS y estrategias de preservacion digital. Introduccién al
datacentrismo.

UNIDAD III. Implementacién de Administraciéon electronica. El caso de la
Administracion Publica Nacional argentina

Marco normativo vigente y situacién en la Administracion Publica Nacional.
Decision Administrativa 43/96. Ley 25506 de firma digital. Sistema GDE desde una
perspectiva archivistica. Digitalizacion y produccion digital.

BIBLIOGRAFIA

Especifica

- Cruz Mundet, J. R. (2003). La gestion de los documentos electréonicos como funciéon
archivistica. AABADOM, Espaiia, julio-diciembre, 4-10.

- Consejo Internacional de Archivos (ICA). (2005). Documentos electronicos:
Manual para Archiveros. Cap. 2 "Definiciones y Conceptos basicos" pags. 19 - 25
Traduccién en espafiol realizada por encargo de la Subdireccion General de los
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Archivos  Estatales de Espafia. Madrid:  Ministerio de Cultura.
https://www.ica.org/sites/default/files/ ICA_Study-16- Electronic-records ES.pdf
(4ltimo acceso 12/10/2020)

- Red de Transparencia y Acceso (2014). Modelo de Gestién de Documentos y
Administraciéon de Archivos (MGD). G03/D03/G: Directrices — Administracién de
documentos electrénicos. Versién: 1.0 [Consulta: 21 marzo 2018]. Disponible en:
http://mgd.redrta.org/mgd/site/artic/20150204/asocfile/2015 0204115241/g_ 03 _d03 g
_dir ectrices_docelec_adme.pdf

- Interpares 2 Trust (2018). Ontologies en Terminology Database. Disponible en:
http://www.interpares.org/ip2/display_ﬁle.cfm?doc=ip2_ontology.pdf (Gltimo acceso:
Jjunio 2022)

Complementaria
- Villanueva Bazéan, G. (2013). El impacto de los documentos electrénicos en la
archivistica. Algunas reflexiones. En A. Barnard Amozorrutia, Archivos

electronicos. Textos y Contextos II (pags. 135-158). Puebla, México: Benemérita
Universidad Auténoma de Puebla.

- Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién. Sistema Nacional de
Documentacién Histérica (2019). Guia General de Digitalizacién de Documentos.
Disponible en:
https://www.argentina.gob.ar/ciencia/sistemasnacionales/documentacion-
historica/guia digitalizacion (tiltimo acceso 12/1 0/2020)

- Archivistas en la Funcién Publica Argentina — AFPA (2020) Conversatorio
"Documentos y Datos" presentaciones de LLuis Esteve i Casellas (Girona) y Andrés
Pak Linares (AFPA), modera Cecilia Garcia Novarini, 12/08/2020 disponible en:
https://www.youtube.com/watch?v=cmB7QPKUPYO&t=44883 (ultimo  acceso
13/10/2020)

- Red de Transparencia y Acceso (2014). Modelo de Gestién de Documentos y
Administracion de Archivos (MGD). G03/G: Guia de Implementacién Gerencial —
Administracion electrénica. Versién: 1.0 [Consulta: 21 marzo 2018]. Disponible en:
http://mgd.redrta.org/mgd/site/artic/201 50204/asocfile/20150204115241/ g 03_g gu
_a_admelec.pdf

- Torres Freixinet, L. (2008) Preservacién digital, el reto del futuro en: Actas de las
VIII Jornadas de Archivos Aragoneses, Vol. 2, ISBN 978-84-8380-140-6, pags. 75-
94 https://studylib.es/doc/8479760/preservaci%C3%B3n-digital--el-reto-del-futuro
(Gltimo acceso 12/10/2020)

- Delgado Gémez, A. (S/F). La conservacién a largo plazo de firmas digitales
auténticas: reflexiones para el debate desde el punto de vista archivistico
http://iibi.unam.mx/archivistica/alejandro_delgado-ﬁrmas_digitales_autenticas.pdf
(4ltimo acceso 12/10/2020)

- Normativa Administracién Publica Nacional argentina

* Seleccién sobre firma digital y sustitucién de originales (Ley 24624, Art. 30, Ley N°
25506 de Firma Digital, Decisién Administrativa N° 43/96)

* Decretos PEN N° 434/16, 561/16, 1131/16

* Resoluciones de la Secretaria de Modernizacién Administrativa del Sistema de
Gestion Documental (GDE)Normativa Administracion Piblica Nacional argentina

10
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- Andrés Pak Linares Administracion electronica en Argentina. El rol del Archivo
General de la Nacion en: XIII Congreso de Archivologia del MERCOSUR, 21 a 25
de octubre de 2019, en prensa

Complementaria

"- Casellas i Serra, L-E. (2009). La gestion de los documentos electronicos: normas de
referencia y contexto tecnoldgico. En L.-E. Casellas i Serra, & L. Cermefio
Martorell, La norma ISO 15489 y la implantacion de un sistema de gestién de
documentos (analdgicos y electronicos) (pags. 27-54). Las Palmas de Gran Canaria:
ASARCA

- Casellas i Serra, L-E. (2015) Transparencia en la Administracion publica: ;qué
aportamos los archiveros? en LLIGALL 38. Revista Catalana D’arxivistica - 2015, p.
64-91 ‘

- Casellas i Serra, L-E. (2021). Segmento de clase 5 del mddulo 7 de Cohorte 1 de
Diplomatura en gestion documental y administracion de archivos publicos.

- Pak Linares, A. (2014) Elegir el sombrero segiin la cabeza. Requisitos de un
Sistema de Gestion Documental Integral presentacion en el marco de las Jornadas de
Subcomision Técnica del SIU, Buenos Aires, 19/11/14
https://www.youtube.com/watch?v=b2zWFDbk YLk (tltimo acceso 13/10/2020)

- Serra Serra, J. (2014) Desarrollo de una politica de preservacion digital como
oportunidad de negocio para consultores y archivero. En: Archivos e Industrias
Culturales. Congreso llevado a cabo Girona.

- Pak Linares, A. (2020) La sobrevaloracion de la firma digital para la sustituciéon de
originales. El caso argentino. En: XII Encuentro EDICIC — Costa Rica — 2020

- Jovv Valdespino (2013). Sistema de informacién de archivo abierto (OAIS) en
Archivos Electronicos. Textos y Contextos II, México.
http://interpares.org/ip3/display_file.cfm?doc=ip3 mexico_gs18 aetcii-viii.pdf
(Gltimo acceso 05/01/2021)

- Garcia Novarini, C. (2018) “Un camino dificil hacia la gestién documental
electronica integral en Argentina”, Master en Archivistica, Universidad Carlos III,
Espafia, XVII edicion (2016-2017)

- Archivistas en la Funcién Publica Argentina - AFPA (2020) Conversatorio
“Preservacion digital  orientada a proyectos de digitalizacion en Archivos
Historicos”, organizado por Asociacion Archivistas en la Funcién Piblica Argentina
(AFPA)—-24/11/2020.
https://www.youtube.com/watch?v=bi9wzCfX0R8&feature=emb logo (Gltimo
acceso 05/01/2021)

- Archivistas en la Funciéon Publica Argentina - AFPA (2020) Conversatorio
"Documentos y Datos", organizado por Asociacion Archivistas en la Funcién Publica

Argentina (AFPA) 12 / 08 / 2020. Exposicion de Lluis-Esteve Casellas i Serra, "La
tirania del PDF"

https://www.youtube.com/watch?v=y8C7Di5ShqM (ultimo acceso 05/ 01 /2021)

‘ ; - Pak Linares, A. (2018) Presentacion en el marco del III Seminario Latinoamericano
de Legislacion Archivistica, Costa Rica, 2018 “El Sistema de Gestién Documental

Electrénica (GDE) y la Evaluacion documental. El rol y las acciones del Archivo
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General de la Nacion de Argentina”
https://www.youtube.com/watch?v=BqbufdFwK Mc&feature=share&fbclid=IwAR3N
HRCgfEfVdV eO9qUGHeOM2kaB7Pkt6iVUOGFcVemGthuCzO97ZpGrO (altimo
acceso 05/01/2021)

FORMACION PRACTICA

A partir de los conocimientos tedricos y situados en la practica diaria de los y las
participantes se propondra su revisién y/o ampliacidn a través de la realizacién de
actividades individuales de diagnéstico y control de lectura, la participacion en los
foros, el andlisis de casos propuestos a partir de la lectura de los médulos
especialmente elaborados para el curso, la bibliografia sugerida y el conocimiento
practico.

Respecto de las actividades, éstas serdn de diverso tipo:

Actividades introductorias

Desarrollo de un breve texto (1 carilla, arial, 10) en dénde los y las participantes
consignen: “;Cudles son los componentes basicos de un sistema de gestién de
documentos electrénicos?” (el trabajo se repetir4 al final, a modo de contraste entre
los conocimientos previos y los adquiridos en el desarrollo de curso).

Actividades de desarrollo

Se solicitard la respuesta de 1 cuestionario a modo de control de lectura en forma de
autoevaluacion.

Se solicitard el andlisis fundamentado de resoluciéon de alguna problematica
hipotética. |

Completar un diagnéstico somero del estado de la Administracién electrénica en el
organismo / 4rea de trabajo del / la participante (utilizaremos el Check list del Modelo
de Gestion Documental de la Red de Transparencia y Acceso).

Actividades de integracion y producto de evaluacion final

Desarrollo de un analisis DAFO (somero) referido a la implementacion de estrategias
generales / proyecto de mejora en relacién con la situacién de la gestién de
documentos electrénicos en el organismo / area de trabajo del / la participante
Ademas, las y los participantes contaran al final del curso con un encuentro en el cual

se trabajara la puesta en comun de lo trabajado y evacuaran dudas de cara al trabajo
final.

METODOLOGIA DE ENSENANZA

CLASES DESCRIPCION DE LAS PRINCIPALES
’ CARACTERISTICAS
TEORICAS y Las clases seran expositivas, asi como participativas: En cada
TEORICO - unidad se demostraran los elementos tedricos y los conceptos
PRACTICAS necesarios para el entendimiento de la técnica. Luego, se
proveeran casos de aplicacion, discutiendo con el grupo los
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resultados.

La asignatura se dicta mediante una modalidad teérico-practica, a
partir del desarrollo de clases expositivas y el desarrollo de los
conceptos tedricos a través de aplicaciones practicas, las cuales
permitiran el abordaje de los contenidos de manera gradual y
dialogada. La propuesta tiende a promover, a la vez, la
articulacion entre los distintos contenidos del programa y la
recuperacion de las experiencias y conocimientos teorico-
empiricos de los estudiantes, estimulando el analisis e intercambio
grupal. Se espera que, con el devenir de las clases, el grupo pueda
abordar los conceptos tedricos a través de ejemplos practicos,
incentivando una reflexion critica sobre casos que permitan
identificar particularidades y realidades locales y actuales.
PRACTICAS Las actividades practicas consistiran en la producciéon de un
analisis DAFO (somero) referido a la implementacion de
estrategias generales / proyecto de mejora en relacion con la
situacion de la gestion de documentos electronicos en el
organismo / area de trabajo del / la participante

MODALIDAD DE EVALUACION Y REQUISITOS DE APROBACION Y
PROMOCION

El régimen de asistencia no podra ser inferior al 80% de las clases teoricas y practicas,
aprobacion de la evaluacion con calificacion de acuerdo al sistema de calificaciones
de la Universidad.

Se debe utilizar la Escala de calificacién vigente en la UADER (Ordenanza CS
023/2010): No aprobado (0-5), Aprobado (6), Bueno (7), Muy Bueno (8), Distinguido
(9), Sobresaliente (10).

Para conservar la regularidad, los alumnos deberan cumplir con los porcentajes de
asistencia previstos por el Reglamento, presentar los trabajos parciales, la
participacion en clase y entregar un trabajo final. ‘

Evaluacion de proceso

El proceso del curso sera evaluado a partir del desarrollo de actividades semanales de
progresiva complejidad (diagnésticos, andlisis de casos, actividades de
autocomprobacidn, entre otras) y la participacion en las clases. Esto

supone el seguimiento de las incorporaciones conceptuales, de vocabulario técnico y
aspectos actitudinales de las y los participantes a lo largo del curso.

Concretamente, esta evaluacion se realizara a través de:

( - La participacion en los espacios de intercambio tanto sincronicos como
asincronicos.

- Los aportes especificos vinculados a la practica laboral de las y los
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participantes.

- Resolucién de actividades donde las y los participantes tengan que usar los
contenidos presentados.

Para la aprobacién de las actividades de desarrollo semanal y del trabajo integrador
final se tendran en cuenta los siguientes criterios de evaluacion. La/el participante:

- Expresa con claridad y precision las respuestas.

- Utiliza lenguaje especifico abordado en los materiales de lectura.

- Establece relaciones entre los conceptos y las acciones de su practica laboral.

- Evidencia reflexion y autoevaluacién de su desempefio.

- Identifica aspectos a mejorar en su practica laboral.

Evaluacién de producto:

Respecto del producto final, éste constara de la presentacion de un DAFO (somero) de

un proyecto de mejora para, por lo menos, uno de los componentes del sistema de

gestion de documentos electrénicos del organismo o del area de la/el participante:

pertinencia en relacién con el marco conceptual (30%) normativa vigente (20%),

coherencia interna (20%), Argumentacion (20%), Aspectos formales (10%). Este
roducto debera entregarse de forma virtual.

Seleccione el tipo de modalidad de evaluacién (marcar con Presencial

una cruz la opcion correspondiente): Virtual X

Si forma parte de una carrera de posgrado, explique los Contenidos y vinculacién con
los objetivos de la carrera

DESTINATARIOS
(Describir el perfil de graduados a quienes esta destinado).

Los destinatarios son aquellas personas que trabajen en actividades relacionadas a la
gestion de documentos y la administracién de archivos, conociendo los principios
bésicos de archivistica, identificacion, clasificacién y descripcion de documentos de

archivo, pudiendo ser graduados de multiples carreras, ademas de la licenciatura en
Archivologia.

CUPO
Considerar que el curso debera ser autofinanciable. Tener en cuenta los costos de
implementacién en funcién del arancel por cada persona inscripta en el curso.

Cupo minimo cursantes: 20

Cupo méximo cursantes: 50

)\
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INFRAESTRUCTURA Y RECURSOS DISPONIBLES

Ambito, tipo y horas reloj donde se desarrollaran las actividades (aula, laboratorio,
trabajo a campo, aula informatica, teatro, etc.)

Ambito: Horas Horas Procedimientos clave que se
tedricas: | précticas: | realizan en ese d&mbito:
Aula informatica 7 8 Se utilizara el aula informatica de

la facultad para la distribucion del
contenido. Ademads, se generara
un foro, motivando la discusion
conjunta de las consultas.e

Sistema de conferencia 7 8 Se utilizara google meet para el
dictado de las clases.

CONVENIOS
Requeridos para el desarrollo del curso, en el caso de ser necesario.

No son necesarios convenios con instituciones para la elaboracion del presente curso.

RESUMEN DE LA PROPUESTA

Dirigido al publico potencial, para difusion y para colocar en la pagina web. Poner
énfasis en el contenido, destinatarios, utilidad o enfoque a darle, herramientas que
proporcionard, etc.

Estamos acostumbrados a ver como rapidamente cambian los programas que
utilizamos para visualizar fotos o escribir documentos en la PC, cambian las versiones
de los sistemas operativos, se modifican las extensiones de los documentos digitales
que utilizamos y se transforman los soportes en los cuales guardamos la informacion
(diskettes, CDs, pendrives). A su vez, los y las trabajadores estatales tanto de la
administracién nacional como provinciales se encuentran atravesando atravesado un
cambio trascendental en la forma en la que se gestionan todos los procedimientos: lo
que antes se tramitaba en papel, ahora se hace a través del Sistema de Gestion de
Documentos electronicos de la APN (GdE). Se pasa de imprimir un documento,
firmarlo con birome y sellarlo, a apretar un botdn para realizar el pase de un
expediente.

Este curso pretende brindar herramientas para poder comprender qué significan estos
cambios, qué implicancias tienen en nuestro trabajo cotidiano y en la gestion
administrativa, asi como poder identificar cuales son los principales aspectos que
debemos tener en cuenta para evitar pérdida de informacién y posibilidad de seguir
generando documentos que sean evidencia de las actividades que desarrollamos
cotidianamente. A la vez que introducir conceptos y definiciones basicas para la
comprension del escenario actual respecto de la gestion de documentos electrénicos,
datos e informacién en el marco de un Sistema integral de Gestion documental y
Administracion de Archivos. Asi como proponer herramientas para analizar
criticamente la implementacion de la gestion documental en entorno informatico en la
Administracion Publica.
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CURRICULUM VITAE DE DOCENTES

Andrés Pak Linares

Nacido el 3 de mayo de 1972. Profesor y Licenciado en Historia, Técnico Superior en
Archivos y Magister en Sociologia de la Cultura y Andlisis Cultural del IDAES -
UNSAM. Docente secundario, terciario y universitario, capacitador en Gestion
Documental y Administracién de Archivos para la Administracion Publica Nacional.
Desde el afio 1996 Asistente Técnico en el Departamento Archivo Intermedio del
Archivo General de la Nacion. Jefe del Departamento desde 2019. En el Foro
Iberoamericano de Evaluacion Documental auspiciado por el Consejo Internacional de
Archivos co-coordiné el Grupo de trabajo “Enfoques, criterios y métodos de valoracién
de documentos” y participé del referido a “Evaluacién de Documentos Electrénicos”.
Coordinador del Grupo de trabajo de “Gestién Documental” en el Foro de Agenda
Digital, organizado por la Jefatura de Gabinete de Ministros de la Republica Argentina.
Integré en el IRAM el Comité de estudio de la norma ISO 15489 1 y 2 de gestion
documental. Coordinador del Grupo de trabajo de “Tecnologias de la Informacién y
Comunicacién” del Archivo General de la Nacién. Docente y Tutor pedagdgico de la
Diplomatura de Gestién Documental y Administracién de Archivos Publicos (EPyG /
UNSaM).

Cecilia Garcia Novarini

Master en Archivistica de la Universidad Carlos III de Madrid. Profesora de Ensefianza
Media y Superior en Historia de la Universidad de Buenos Aires. Se encuentra
inscripta con alta provisoria en el Registro de Prestadores del INAP. Se desempeiia
desde 2008 en el Archivo Nacional de la Memoria (ANM) y entre 2012 y 2015
coordind los equipos técnicos del Programa de Modernizacion de los Archivos de las
Fuerzas Armadas (Ministerio de Defensa). Desde fines de 2019, co-coordina un
proyecto de normalizacion archivistica y de implementacién de politicas de
accesibilidad en el ANM. Es docente del médulo de Principios bésicos de la gestion de
documentos electrénicos de la Diplomatura de Gestién Documental y Administracion
de Archivos Publicos de la Escuela de Politica y Gobierno de la Universidad Nacional
de San Martin (EPyG-UNSAM).
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